Solski center Novo mesto
SOLSKI CENTER NOVO MESTO Segova ulica 112 = 8000 Novo mesto
VISIA STROKOVNA SOLA 07/ 39 32 181 = vss@sc-nm.si = www.sc-nm.si

Predavateljski zbor Vigje strokovne Sole Solskega centra Novo mesto je v skladu z 12. ¢lenom Zakona o
vi§jem strokovnem izobrazevanju (Uradni list RS, §t. 86/04 in 100/13) na svoji 95. seji 20. 9. 2022 sprejel

Pravilnik o diplomiranju
I.  SPLOSNE DOLOCBE

1. ¢len

Ta pravilnik podrobneje doloca pogoje in postopek prijave naslova teme diplomskega dela, opravljanje
diplomskega dela, oddajo diplomske naloge in diplomski izpit na visjeSolskih Studijskih programih, ki jih
Solski center Novo mesto, Visja strokovna $ola (v nadaljevanju: VSS) izvaja na osnovi Zakona o vijem
strokovnem izobrazevanju.

V pravilniku uporabljeni izrazi, zapisani v slovni¢ni obliki moskega spola, so uporabljeni kot nevtralni in
veljajo enakovredno za oba spola.

2. ¢len

Diplomsko delo je skupen izraz za zaklju¢no Studijsko obveznost Studenta na visjeSolskem Studijskem
programu. Diplomsko delo je sestavljeno iz prakticnega dela, diplomske naloge, ki nastane na podlagi
prakti¢nega dela, in predstavitve z zagovorom diplomske naloge. Z diplomskim delom Student dokaze, da je
sposoben pisno in ustno obravnavati izbran prakti¢ni problem s podrocja Studijskega programa, praviloma
obravnava konkreten problem ali nalogo v podjetju ali organizaciji, kjer je opravljal prakti¢no izobraZevanje
ali je v njej zaposlen ali je v zvezi z njo opravljal projektno delo.

Diplomsko delo je lahko projektna naloga, raziskovalna naloga, konkreten izdelek ipd.

3. ¢len

Diplomsko delo mora biti rezultat samostojnega strokovnega dela Studenta. V njem Student celovito zajame
obravnavano podro¢je Studijskega programa. Naloga mora biti aplikativna, imeti mora prakti¢en pomen.

Diplomsko delo je izjemoma lahko tudi skupno delo dveh ali ve¢ Studentov, vendar mora biti iz diplomske
naloge razviden doprinos posameznega Studenta v skupnem delu. V teh primerih mora biti Ze i1z odobrene
teme in dispozicije razvidno, kaj bo prispevek posameznega Studenta.

Diplomska naloga je praviloma napisana v slovenskem jeziku. Studijska komisija VSS lahko izjemoma odobri
izdelavo in zagovor diplomske naloge v drugem jeziku.
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4. ¢len

Po uspesno opravljenem diplomskem izpitu pridobi Student strokovni naslov v skladu z Zakonom o strokovnih
in znanstvenih naslovih (Uradni list RS, §t. 61/06, 87/11 — ZVPI in 55/17).

II. IZBIRA IN PRIJAVA TEME DIPLOMSKEGA DELA

5. ¢len
Naslov in temo diplomskega dela lahko predlaga(-jo):

— Student v soglasju s potencialnim mentorjem. Tema mora biti iz strokovnega podrocja visjeSolskega
Studijskega programa in se lahko navezuje na Ze uspesno opravljeno seminarsko nalogo v ¢asu Studija;

— Student na predlog podjetja ali organizacije, kjer opravlja prakti¢no izobraZevanje ali je zaposlen;

— podjetja, institucije in druge organizacije, ki sodelujejo z VSS in katerih teme so povezane z njihovimi
konkretnimi problemi,

— predavatelj, ki je ¢lan predavateljskega zbora VSS.

Student si praviloma sam pridobi mentorja diplomskega dela glede na predmetno podrogje izbrane teme.

Ce $tudentu ni uspelo dobiti mentorja, $tudent sam izdela dispozicijo diplomske naloge in jo skupaj z
obrazcem Obr_D1: Prijava teme diplomskega dela predlozi Studijski komisiji, le-ta pa v roku 30 dni predlaga
ravnatelju v imenovanje ustreznega mentorja.

Tema diplomskega dela naj bo izbrana tako, da je prakti¢ni del diplomskega dela mogoce pripraviti med
praktiénim izobraZevanjem, za zaposlene $tudente pa pri ustreznem delu. Ce se tema ne nanasa na podjetje,
Student vlogi za prijavo teme diplomskega dela priloZi pisno obrazloZitev z navedbo aplikativnosti naloge.

Student lahko prijavi temo diplomskega dela, ko ima opravljene obveznosti v obsegu najmanj 80 KT.

6. ¢len

Mentor diplomskega dela je predavatelj VSS, ki je vkljuéen v $tudijski proces pri predmetih v §tudijskem
programu.

Student predlaga tudi somentorja diplomskega dela, ki je praviloma mentor praktiénega izobraZevanja v
podjetju ali drugi organizaciji z najman;j visjeSolsko strokovno izobrazbo. V utemeljenih primerih je somentor
izjemoma lahko tudi:

— predavatelj VSS ali

— oseba, ki izpolnjuje pogoje za mentorja ali izobrazevalca pri praktiénem izobraZevanju Studentov ali

— oseba, ki nima najmanj visjeSolske izobrazbe, ima pa ustrezne strokovne reference, o cemer na podlagi
predlozenih dokazil o strokovnih referencah odloca Studijska komisija.

O utemeljenosti izjem pri somentorjih na podlagi pisne proSnje z obrazlozitvijo Studenta odloca Studijska
komisija. Student lahko izjemoma z obrazloZitvijo razloga predlaga tudi dva somentorja.

2



Pravilnik o diplomiranju 2022

7. ¢len

Student prijavi temo diplomskega dela na obrazcu Obr D1: Prijava teme diplomskega dela, ki mora obvezno
imeti tudi prilogo Dispozicija diplomske naloge.

Obrazec Prijava teme diplomskega dela mora vsebovati:

— podatke o Studentu in njegov podpis,

— elektronski naslov Studenta,

— predlog naslova diplomskega dela,

— podatke o podjetju/organizaciji,

— 1ime, priimek in izobrazbo somentorja in njegovo soglasje, ki ga poda s podpisom,
— 1ime, priimek in izobrazbo mentorja in njegovo soglasje, ki ga poda s podpisom.

Dispozicija diplomske naloge mora vsebovati:

— Studijski program,

— predlagani delovni naslov diplomskega dela in s tem tudi diplomske naloge,
— podatke o $tudentu (ime in priimek, vpisna Stevilka),

— ime in sedez podjetja, razen ¢e se naloga ne nanaSa na podjetje,
— 1me, priimek in izobrazbo somentorja,

— 1ime, priimek in izobrazbo mentorja,

— opredelitev obravnavanega problema in teoreti¢na izhodisca,

— namen in cilje diplomske naloge,

— predvideno ¢lenjenost vsebine (grobo kazalo vsebine),

— opis vsebine,

— seznam osnovne literature in virov,

— podpise Studenta, somentorja in mentorja.

8. ¢len
Prijava teme se z obrazcem Prijava teme diplomskega dela in vsemi prilogami naslovi na $tudijsko komisijo.
Odlocbo skupaj s kopijo dispozicije predsednik Studijske komisije poslje Studentu in mentorjema na njihove
elektronske naslove.

III. IZDELAVA IN ODDAJA DIPLOMSKE NALOGE

9. ¢len

Student pri izdelavi diplomske naloge samostojno uporablja strokovno literaturo in druge vire. Pri izdelavi ga
s teoreti¢nimi, strokovnimi, vsebinskimi in metodoloskimi napotki usmerjata mentor in somentor. Mentor je
dolZan Studenta opozoriti tudi na oblikovne in jezikovne zahteve pri izdelavi naloge v skladu z Oblikovno-
tehnicnimi navodili za oblikovanje diplomske naloge, ki jih je Student dolZan upoStevati.
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10. ¢len

Ce $tudent v roku 12 mesecev po odobritvi teme ne predlozi diplomske naloge, odlo¢ba o odobritvi teme
prencha veljati in s tem tudi obveznosti mentorja ter somentorja. Student lahko zaprosi tudijsko komisijo za
ponovno odobritev teme z obrazcem Obr_D2: Vioga za ponovno odobritev teme diplomskega dela ali pricne
z novim postopkom pridobitve teme. Vlogo za ponovno odobritev teme lahko Student vlozi praviloma
najpozneje 6 mesecev po prenchanju veljavnosti odlocbe. Za ponovno odobritev teme sme Student zaprositi
enkrat.

11. ¢len

Ce $tudent med opravljanjem diplomskega dela ugotovi, da ga ne bo mogel zakljugiti, lahko zaprosi $tudijsko
komisijo za odstop od odobrenega diplomskega dela. K vlogi prilozi pisno mnenje mentorja o odstopu od
potrjene teme diplomskega dela.

Vlogo za odstop obravnava 3tudijska komisija. Ce $tudijska komisija odobri odstop od Ze odobrenega
diplomskega dela, sme Student prijaviti novo diplomsko delo. V tem primeru se celoten postopek prijave
ponovi. Student sme enkrat prositi za odstop od odobrenega diplomskega dela.

12. ¢élen

Ce pride med pisanjem naloge do nesoglasja med mentorjem in §tudentom, tako da ustvarjalno sodelovanje
ni ve¢ mogoge, ima $tudent pravico do zamenjave mentorja. Student mora na $tudijsko komisijo nasloviti
vlogo za zamenjavo mentorja in ponovno prijaviti temo naloge.

Student lahko uveljavi pravico do zamenjave mentorja le enkrat. Enako pravico ima tudi mentor, ¢e oceni, da
Studentu ne more vec ustvarjalno svetovati.

13. ¢len
Student pripravi diplomsko nalogo, ki mora izpolnjevati naslednje pogoje in imeti naslednje sestavine:

(1) Obseg diplomske naloge:
e Diplomska naloga (od uvoda do zakljucka) obsega od 40 000 do 60 000 znakov brez presledkov.
e V primeru, da diplomska naloga presega 60 000 znakov brez presledkov, mentor pisno utemelji
razlog, Studenta pri pisanju ne omejuje.
(2) Struktura diplomske naloge (v skladu z Oblikovno-tehnicnimi navodili za oblikovanje diplomske
naloge, ki so priloga tega pravilnika):
e Naslovna stran na ovitku diplome z ustreznim stranskim robom.
e Prazen list.
e Ponovljena naslovna stran z ovitka.
e Naslovnica diplomske naloge, kjer je naveden naslov diplomske naloge, avtor, mentor, somentor,
podjetje ter lektor diplomske naloge. Naslov diplomske naloge mora biti razumljiv, jedrnat in
praviloma ne daljs$i od 50 znakov. Izraza naj prakti¢en namen naloge.
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Izjava o avtorstvu in navedba lektorja ter podpisano dovoljenje za objavo povzetka in/ali naloge
na spletni strani Sole.

List z zahvalo, kjer se Student zahvali tistim, ki so mu najbolj pomagali pri Studiju in diplomskem
delu.

Povzetek in klju¢ne besede v slovenskem jeziku; povzetek naj ima do 1500 znakov brez
presledkov. Na koncu povzetka morajo biti navedene kljuc¢ne besede (do 5 pojmov), ki bodo
uporabne za iskanje te diplomske naloge v navadnih ali elektronskih knjiznicah. Povzetek se z
imenom in priimkom Studenta in mentorja objavi na spletni strani Sole.

Povzetek in kljuéne besede v tujem jeziku.

Kazalo vsebine, ki vsebuje navedbo poglavij in podpoglavij z oznako strani.

Kazalo slik, grafov, tabel z oznako strani.

Seznam uporabljenih kratic in simbolov.

Seznam prilog.

Uvod (priblizno 5 %), ki obsega razsirjeno opredelitev obravnavanega problema iz dispozicije.
Opredelijo se namen in cilji diplomske naloge.

Osrednji del (priblizno 90 %) obsega analizo obravnavanega problema in snovanje predlaganih
ukrepov. V tem delu naj priblizno 30 % zajemajo teoreticna izhodis€a, 60 % pa je samostojen
prispevek Studenta.

Zakljucek (priblizno 5 %) je povzetek najpomembnejsih ugotovitev iz obravnavanega problema
tudi glede na cilje, zastavljene v uvodu diplomske naloge.

Seznam literature obsega literaturo in vire ter spletne vire, ki jih je Student uporabil pri izdelovanju
diplomske naloge in jih tudi navajal v besedilu.

Kazalo prilog, na katere se Student v diplomski nalogi sklicuje.

Priloge, ¢e jih naloga vsebuje.

3) Tehnicni, oblikovni in jezikovni vidiki diplomske naloge:

Za tehni¢no, oblikovno, jezikovno in slovni¢no Cistost diplomske naloge je odgovoren Student, ki
mora k diplomski nalogi obvezno priloZiti izjavo lektorja z ustrezno strokovno izobrazbo o
lektoriranju diplomske naloge.

Slogovno neustrezna raba slovens¢ine, oblikoslovno-skladenjske, pravopisne in tipkovne napake so
lahko razlog za zavrnitev diplomske naloge.

Diplomska naloga je pokon¢nega formata A4, v enostranskem tisku in vezana v trde platnice modre
barve, besedilo na platnicah je srebrne barve.

Za kraj izdelave naloge se piSe sedez Sole Novo mesto.

(4) Izdelava diplomske naloge:

Oblika diplomske naloge je dolocena z Oblikovno-tehnicnimi navodili za oblikovanje diplomske
naloge.
Konc¢na vezava diplomske naloge je klasi¢na.

Student pred zagovorom odda mentorju v pregled tudi predlog zagovora — predstavitev diplomske naloge.

Predstavitev naj ima od 10 do 20 elektronskih prosojnic. Vsebovati mora naslovno stran z navedbo podatkov
o diplomski nalogi, stran z navedbo ciljev, strani s predstavitvijo vsebine diplomske naloge ter stran s
sklepnimi ugotovitvami.
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14. ¢len

Dela in mnenja drugih avtorjev, ki so uporabljena v diplomski nalogi, morajo biti ustrezno navedena oziroma
citirana. Plagiatorstvo, predstavljanje tujih del v kakrSnikoli obliki, s katerim so tuje misli oziroma ideje
predstavljene kot lastne, je kaznivo po Zakonu o avtorski in sorodnih pravicah (Uradni list RS, §t. 16/07,
68/08, 110/13, 56/15 in 63/16), morebitna krsitev pa pomeni hujso disciplinsko krsitev po dolo¢bah Pravilnika
o disciplinski odgovornosti §tudentov VSS. Ce se ugotovi, da so avtorska dela drugih avtorjev v pomembnem
delu prikazana kot lastna, se to obravnava kot plagiat.

Uporaba diplomskih in drugih lastnih del iz predhodnih izobraZevalnih programov ali drugih objav v
nespremenjeni obliki oziroma v obsegu ve¢ kot 30 % predloZenega dela brez ustreznega citiranja se obravnava
kot plagiatorstvo.

Poleg plagiatorstva tudi ni dovoljeno diplomske naloge sestaviti ve¢inoma iz povzetkov ali citatov, Ceprav so
le-ti ustrezno navedeni in citirani (t. i. »kliping«). Takih povzetkov in citatov je lahko do 30 % vsebine naloge.
Razmejitev med lastnim delom avtorja in vsebino, ki jo je avtor povzel drugje, mora biti jasna. Mentor lahko
preveri izvirnost dela tudi s programom za preverjanje plagiatorstva.

15. ¢élen

Osnutek in nadaljnje izpopolnitve diplomske naloge izro¢i Student v pregled mentorju, le-ta pa jih mora
Studentu vrniti z navodili za dopolnitev in popravke najkasneje v desetih dneh.

IV. PRIJAVA K DIPLOMSKEMU IZPITU

16. ¢len

Ko mentor oceni, da je diplomska naloga vsebinsko, oblikovno in jezikovno ustrezna ter skladna z Oblikovno-
tehnicnimi navodili za oblikovanje diplomske, Studentu odobri oddajo diplomske naloge.

17. ¢len

Student se lahko prijavi k diplomskemu izpitu, ¢e je opravil vse $tudijske obveznosti v skladu s $tudijskim
programom, izdelal vsebinsko, oblikovno in jezikovno ustrezno diplomsko nalogo, poravnal vse finan¢ne
obveznosti do VSS ter vrnil v knjiZznico vse izposojene knjige. Prijava mora biti podana najmanj 14 dni pred
razpisanim rednim rokom za zagovor diplomske naloge.

Ob prijavi na diplomski izpit Student v referatu odda izpolnjen obrazec Obr_D3: Prijava k diplomskemu izpitu,
ki vsebuje izjavo mentorja, da je diplomska naloga izdelana v skladu z Oblikovno-tehnicnimi navodili za
oblikovanje diplomske naloge, da je vsebinsko in jezikovno primerna za oddajo ter elektronski izvod
diplomske naloge kot Wordov dokument brez vseh za$¢it. Ob sprejemu naloge referent za Studentske zadeve
ugotavlja njene morebitne oblikovno-tehnicne in jezikovne pomanjkljivosti ali druge formalne
pomanjkljivosti, izpolni obrazec Obr_D3a: Oblikovno-tehnicni pregled diplomske naloge ter na to opozori
Studenta, ki mora v roku dveh dni popraviti in popravljeno verzijo v elektronski obliki posredovati v referat.
V primeru ve¢jih odstopanj lahko referent za Studentske zadeve nalogo zavrne.
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Ce so v nalogi razkrite poslovne skrivnosti dolodenega podjetja ali organizacije, lahko VSS na zahtevo
podjetja ali organizacije dovoli, da se diplomska naloga v tiskanem izvodu arhivira v podjetju ali organizaciji.
Elektronska razli¢ica take naloge pa se hrani v arhivu VSS.

18. ¢len

Ravnatelj s sklepom imenuje izmed predavateljev Komisijo za diplomski izpit (v nadaljevanju: komisija), ki
jo sestavljajo predsednik, mentor in ¢lan. Clan je imenovani predavatelj na strokovnem podro¢ju tudijskega
programa.

Zagovori diplomskih nalog potekajo v rednih in izrednih rokih. Redni roki so doloceni s Studijskim koledarjem
VSS. Ravnatelj lahko dolo¢i poleg rednih rokov za zagovor tudi izredne roke.

Referent za Studentske zadeve poslje ¢lanom komisije obvestilo o diplomskem izpitu ter oblikovno-tehni¢no
ustrezen elektronski izvod diplomske naloge. Clani komisije se morajo najpozneje do 8 dni pred razpisanim
rednim rokom za zagovor diplomske naloge opredeliti do primernosti predlozene naloge za zagovor. Ce
referent za Studentske zadeve v predpisanem roku od posameznega Clana komisije ne prejme pisne
obrazlozitve zadrzkov glede primernosti oddane naloge za zagovor, velja, da ¢lan komisije nima zadrzkov. Ce
¢lan komisije izrazi zadrzke glede primernosti naloge za zagovor, o njih razpravlja in dokon¢no odloci
komisija. Ob morebitnih zadrZzkih glede primernosti naloge za zagovor ¢lani komisije obvestijo referenta za
Studentske zadeve, ki jih posreduje mentorju in Studentu.

Referat posreduje Studentu vabilo najmanj sedem dni pred diplomskim izpitom. Do dneva zagovora Student v
referat dostavi tri klasi¢no vezane izvode diplomske naloge, hkrati pa nalozi elektronski izvod koncne verzije
diplomske naloge kot Wordov dokument brez vseh zas¢it v spletno ugilnico VSS pod zavihek Diplomske
naloge. Na podlagi sklepa ravnatelja o imenovanju komisije referent za Studentske zadeve pripravi obrazec
Zapisnik o diplomskem izpitu.

Od odobritve teme diplomskega dela do diplomskega izpita morata praviloma miniti vsaj dva meseca. V
primeru odstopanja na podlagi pisne obrazloZitve Studenta o pristopu k zagovoru diplome odlo¢a ravnatel;.

V. DIPLOMSKI IZPIT

19. ¢len

Diplomski izpit je javen. Razpored zagovorov (z navedbo tudi naslova naloge in ¢lani komisije) mora biti vsaj
pet dni pred rokom diplomskega izpita objavljen na spletni strani VSS. Urnik zagovorov skrbniku spletne
strani posreduje referent za Studentske zadeve.

Pravica javnosti omogoca udelezbo somentorja in drugih zainteresiranih, ki predstavitev in zagovor
diplomskega dela spremljajo pasivno.
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20. ¢len

Pred diplomskim izpitom predsednik komisije predstavi Studenta in na podlagi dokumentacije ugotovi, da so
izpolnjeni vsi pogoji za diplomski izpit in odloci o zacetku diplomskega izpita. Nato Studentu pojasni postopek
diplomskega izpita.

Dokumentacija za diplomski izpit vsebuje:
— diplomsko nalogo,
— zapisnik o diplomskem izpitu.
21. ¢len
Diplomski izpit poteka praviloma individualno in traja najvec¢ pol ure.

Cas za predstavitev z elektronskimi prosojnicami je najve¢ 15 minut. Po predstavitvi predsednik komisije
pozove mentorja in ¢lana komisije k postavitvi vprasanj. Nato postavi vpraSanja Studentu predsednik komisije.

Po predstavitvi in vprasanjih komisija na zaprti seji oceni diplomsko nalogo, predstavitev in odgovore na
vprasanja.
22. €len

Diplomsko delo je ocenjeno z eno od ocen: odli¢no (10), prav dobro (9), prav dobro (8), dobro (7), zadostno
(6) ali nezadostno (5). Skupno oceno doloci komisija. Skupna ocena je sestavljena iz ocene diplomske naloge
in ocene zagovora (predstavitve in odgovorov na vpraSanja). Ocena zagovora praviloma predstavlja 30 %
ocene diplomskega dela.

Ocena diplomske naloge in ocena zagovora je usklajena ocena vseh ¢lanov komisije.
Predsednik komisije oceno diplomskega dela na kratko obrazloZi, razglasi pridobljen strokovni naslov in s
priloZnostnim nagovorom konca diplomski izpit.

23. ¢len
Predsednik komisije vodi Zapisnik o diplomskem izpitu, ki ga konca s sklepom o uspeSnosti. Zapisnik o
diplomskem izpitu podpiSejo vsi ¢lani komisije.

24. ¢len

Ce je ocena diplomskega izpita nezadostna (5), lahko $tudent $e enkrat pristopi k diplomskemu izpitu.
Ravnatelj izda sklep o ponovitvi zagovora.

Mozna je samo ena ponovitev diplomskega izpita. Ce le-ta tudi v drugem poskusu ni uspe$en, mora §tudent v
skladu z dolo¢ili tega pravilnika prijaviti novo temo.
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25. ¢len

Ce se §tudent ne strinja z oceno diplomskega dela, lahko poda pisni ugovor v treh dneh po prejemu sklepa
oziroma po koncu diplomskega izpita. Pisni ugovor z obrazlozitvijo naslovi na ravnatelja.

Pritozba se resuje v skladu s Pravilnikom o preverjanju in ocenjevanju znanja v visjih strokovnih Solah.

26. ¢len

Po uspesno opravljenem diplomskem izpitu izda VSS diplomantu za¢asno potrdilo o diplomiranju, ki
nadomesc¢a diplomsko listino do njene podelitve. Potrdilo podpise ravnatelj.

27. ¢len

Referat vodi o vsakem diplomskem delu arhiv z vsemi v tem pravilniku dolo¢enimi dokumenti.

28. €len
Po uspesno opravljenem diplomskem izpitu referat en izvod diplomske naloge v vezani obliki opremi z zigom
in ga predlozi knjiznici VSS. KnjiZnica zagotovi javno objavo avtorjev in naslovov uspesno zaklju¢enih nalog
(vnos v sistem COBISS) in arhivira klasi¢no vezan izvod diplomske naloge.

29. ¢len

Slavnostna podelitev diplom je praviloma enkrat letno. Datum podelitve doloci ravnatelj.
VI. PREHODNE IN KONCNE DOLOCBE

30. ¢len

Za avtorstvo in soavtorstvo diplomske naloge ter pravice in dolZnosti, ki iz tega izhajajo, se smiselno
uporabljajo dolocila Zakona o avtorski in sorodnih pravicah (Uradni list RS, §t. 16/07, 68/08, 110/13, 56/15
in 63/16).

31. ¢len
Obrazci in priloge, ki se uporabijo v postopku priprave diplomskega dela in diplomske naloge, so priloge tega
pravilnika in so dostopne na spletni strani ali v spletni uéilnici VSS.

32. ¢len

Dolocbe tega pravilnika tolmaci ravnatelj vi§je Sole. Spremembe in dopolnitve tega pravilnika sprejema
predavateljski zbor VSS.
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33. ¢len

Pravilnik za¢ne veljati z naslednjim dnem po potrditvi na seji predavateljskega zbora.

34. ¢len

Pravilnik se objavi na spletni strani VSS v slovenskem jeziku.

Za predavateljski zbor:
mag. Dragica Budi¢,

ravnateljica

Novo mesto, 20. 9. 2022

Priloge:

— Obr _DI: Prijava teme diplomskega dela

— Obr_D2: Vloga za ponovno odobritev teme

— Obr_D3: Prijava k diplomskemu izpitu

— Obr_D3a: Oblikovno-tehni¢ni pregled diplomske naloge

— Priporocila za Studente glede diplomskih nalog

— Priporocila za mentorje Studentom glede diplomskih nalog

— Priporocila za ocenjevanje diplomske naloge za Komisijo za diplomski izpit

Priloga 1: Priporocila za Studente pri pripravi diplomskega dela

Priporocila so pripravljena na podlagi Pravilnika o diplomiranju (veljaven od 1. 10. 2022 dalje) in veljavnih
obrazcev ter dokumentov, podanih na spletni strani VSS ali/in v spletni u¢ilnici Moodle.

Zaporedje | Vsebina zaporednih korakov (+ obrazci, predloge, dokumenti, | Opravljeno

korakov pravilniki)
(obkljukajte)

1. Izdelava dispozicije diplomske naloge in prijava teme

e Student pri izpolnjevanju obrazcev uposteva na spletni
strani VSS objavljen Pravilnik o diplomiranju (na
zavihku Diplomski izpit/Pravilnik o diplomiranju)
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e Student izpolni (potrditev dobi od mentorja) na spletni
strani VSS obrazec Prijava teme diplomskega dela (na
zavihku Diplomski izpit/Navodila in obrazci)

e Na predlogo Dispozicija (na zavihku Diplomski
izpit/Navodila in obrazci) Student napiSe dispozicijo, na
kateri so podana izhodisca.

e NatancnejSa navodila za pisanje dispozicije so podana na
spletni strani VSS v dokumentu Navodila za izdelavo
dispozicije diplomske naloge (na zavihku Diplomski
izpit/Navodila in obrazci)

e Pri izbiri teme Student izbere temo na nacin, da je
povezana s prakticnim delom, opravljenem v podjetju
(zavodu ...), ki je v povezavi s strokovnim podro¢jem
programa, za katerega se Student izobrazuje.

e Izpolnjena obrazca Student poslje Studijski komisiji.
Priporoca se elektronska oddaja dispozicije in teme na

z elektronskim
podpisom (navodila za elektronsko podpisovanje
Studenta) so na spletni strani VSS). Navodila za prevzem
certifikata; Navodila za elektronsko podpisovanje vlog;
Navodila za elektronsko podpisovanje prilog vlogam (na
zavihku Studij/Studijska komisija) 80 KT je pogoj za
oddajo dispozicije.

o Studijska komisija poslje odlobo z odobreno temo
mentorju, somentorju in Studentu.

e Student ima po odobritvi teme 12 mesecev &asa, da se
prijavi na diplomski izpit. Odstopanja so podana v 10.,
11., 12. ¢lenu Pravilnika o diplomiranju. Od odobritve
teme diplomskega dela do diplomskega izpita morata
praviloma miniti vsaj dva meseca.

e Student je natan¢en pri zapisu strokovnih in znanstvenih
nazivov (pri mentorju, mentorju iz podjetja, lektorju ...)
na vseh dokumentih.

Izdelava diplomske naloge

e Student se seznani z navodili glede priprave diplomske
naloge:
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- Student diplomsko nalogo pripravi na podlagi
obrazca Predloga diplomske naloge (spletna stran
VSS).

- Pri pisanju uposteva dokument Oblikovno-tehni¢na
navodila za izdelavo diplomske naloge na Vis§ji
strokovni $oli Solskega centra Novo mesto (e-uéilnica
VSS).

Pri pisanju diplomske naloge Student upostevata

Pravilnik o diplomiranju, in sicer s poudarkom na 13., 14.

in 15. ¢lenu.

Ob upostevanju 13., 14. in 15. ¢lena Pravilnika o

diplomiranju Student uposteva:

- strukturo diplomske naloge (5 % uvoda, v osrednjem
delu 40 % teoreti¢nih izhodis¢, 50 % samostojnega
prakti¢nega dela Studenta, 5 % zakljucka)

- pravilno citiranje in parafraziranje

- Student se seznani z raznolikostjo uporabe metod pri
eksperimentalnem delu (v primeru kvalitativnih
metod je zaradi verodostojnosti priporocena uporaba
vsaj dveh metod — npr. intervju, fokusne skupine,
dnevniski zapis ...); glede izbire metod se
pogovori/uskladi z mentorjem

- Student pri izvedbi eksperimentalnega dela v podjetju
(zavodu ...) tudi sam sodeluje in skrbi za lastni
doprinos)

- Student je natancen pri pripravi samega prakticnega
dela (opis naprav, inStrumentov, pomembnih za
izvedbo prakticnega dela naloge)

- Student mora v diplomski nalogi:

* jasno opredeliti problem,

* izbrati primerno strokovno literaturo,

* izbrati primerno metodo strokovnega dela,

=  jasno izraziti ugotovitve in

» poskrbeti za doprinos na strokovnem
podrocju

Student diplomsko nalogo napise v skladu z oblikovno-

tehni¢nimi navodili. Po potrditvi diplomske naloge s

strani mentorja, kar doloca 16. ¢len Pravilnika o

diplomiranju, lahko Student diplomsko nalogo odda v

referat Sole za potrditev oblikovno-tehni¢nega pregleda.

Vsaj 14 dni pred razpisanim rednim rokom Student odda

prijavo k diplomskemu izpitu na obrazcu, objavljenem na

spletni strani VSS Prijava k diplomskemu izpitu na
zavihku Diplomski izpit/Navodila in obrazci

Na podlagi 17. ¢lena Pravilnika o diplomiranju mentor

Studenta opozori, da mora v roku dveh dni po sporocilu iz

referata in/ali od ¢lanov diplomske komisije o morebitnih

popravkih oblikovno-tehni¢ne ali vsebinske narave vnesti
popravke in popravljeno diplomsko nalogo ponovno
posredovati v referat.

O O O O O O
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Izvedba diplomskega izpita

e Student pred samim zagovorom diplomske naloge
mentorju odda v vpogled elektronske prosojnice — kar
doloc¢a Pravilnik o diplomiranju, in sicer zadnji odstavek
13. ¢lena.

e Student se pri mentorju seznani glede izvedbe zagovora
diplomskega izpita, natancne doloc¢be podaja Pravilnik o
diplomiranju, in sicer od 19. do 25. ¢lena.

e Student se pri mentorju seznani, na kaj naj bo pozoren pri
samem zagovoru glede na priporocila o ocenjevanju
zagovora.

Ocena diplomskega izpita

e V skladu s Pravilnikom o diplomiranju (22. ¢len) se pri
ocenjevanju uposteva:

- 70 % ocene predstavlja pisni del izpita (diplomska
naloga), 30 % ustni del izpita (predstavitev
elektronskih prosojnic z zagovorom)

- pri pisnem delu izpita — diplomski nalogi je Student
pozoren na:

= kakovost diplomske naloge in samostojnost,
da je diplomska naloga narejena po zahtevani
zgradbi za diplomsko nalogo ter z
upostevanjem oblikovno-tehni¢nih navodil

= moznost prenosa diplomske naloge v
prakti¢no okolje

= aktualnost (najnovejsSe tehnologije in
problemi, ki izvirajo iz prakse)

= kompleksnost, interdisciplinarnost (naloga
povezuje vec strokovnih podrocij)

= inovativnost (inovativne resitve)

= strokovnost (stopnja strokovnosti naloge)

- pri ustnem delu izpita — (zagovor ob elektronskih
prosojnicah) Student uposteva:

13
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= nastop in na¢in komunikacije

= jasno predstavitev namena, ugotovitev

= pravilnost odgovorov na podlagi teoreti¢nega
dela diplomske naloge

(@]

Studentova udelezba na Sveéani podelitvi diplom
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Priloga 2: Priporoc¢ila mentorjem pri Studentovi pripravi diplomskega dela

Priporocila so pripravljena na podlagi Pravilnika o diplomiranju (veljaven od 1. 10. 2022 dalje)
in veljavnih obrazcev ter dokumentov, podanih na spletni strani VSS ali/in v spletni uéilnici

Moodle.

Zaporedje
korakov

Vsebina zaporednih korakov (+ obrazci, predloge, dokumenti,
pravilniki)

Opravljeno

(obkljukaj)

Izdelava dispozicije diplomske naloge in prijava teme

Student in mentor pri izpolnjevanju obrazcev upoitevata na
spletni strani VSS objavljen Pravilnik o diplomiranju (na
zavihku Diplomski izpit/Pravilnik o diplomiranju)
Student skupaj z mentorjem izpolni na spletni strani VSS
obrazec Prijava teme diplomskega dela (na zavihku
Diplomski izpit/Navodila in obrazci)
V predlogo Dispozicija (spletna stran VSS, na zavihku
Diplomski izpit/Navodila in obrazci) Student napise
dispozicijo, na kateri so podana izhodisca.
Natanc¢nejS$a navodila za pisanje dispozicije so podana na
spletni strani VSS v dokumentu Navodila za izdelavo
dispozicije diplomske naloge (na zavihku Diplomski
izpit/Navodila in obrazci)
Pri izbiri teme mentor Studentu svetuje, da temo izbere na
nacin, da je povezana s prakti¢nim delom, opravljenem v
podjetju (zavodu ...), ki je v povezavi s strokovnim
podro¢jem programa, za katerega se Student izobrazuje.
Izpolnjena obrazca Student poslje Studijski komisiji.
Priporoca se elektronska oddaja dispozicije in teme na

z elektronskim podpisom
(navodila za elektronsko podpisovanje mentorja,
somentorja, §tudenta) so na spletni strani VSS). Navodila
za prevzem certifikata; Navodila za elektronsko
podpisovanje vlog; Navodila za elektronsko podpisovanje
prilog vlogam (na zavihku Studij/Studijska komisija).
Mentor je pozoren, da ¢e somentor nima elektronskega
podpisa, dokument prav tako podpise, za soglasje
somentorja poskrbi Studijska komisija. 80 KT je pogoj za
oddajo dispozicije.
Studijska komisija poslje odlo¢bo o odobreni temi
mentorju, somentorju in Studentu.
Mentor opozori Studenta, da ima po odobritvi teme 12
mesecev Casa, da konca diplomsko nalogo. Odstopanja so
podana v 10., 11., 12. ¢lenu Pravilnika o diplomiranju. Od
odobritve teme diplomskega dela do diplomskega izpita
morata praviloma miniti vsaj dva meseca.
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Mentor opozori, da so strokovni in znanstveni nazivi (pri
mentorju iz podjetja, lektorju ...) pravilno vneseni v vse
dokumente.

Izdelava diplomskega dela

Mentor Studenta seznani z navodili glede priprave

diplomskega dela:

- Student diplomsko delo pripravi na podlagi obrazca
Predloga diplomske naloge (spletna stran VSS).

- Pri pisanju uposteva dokument Oblikovno-tehni¢na
navodila za izdelavo diplomske naloge na Vi§ji
strokovni $oli Solskega centra Novo mesto (e-uéilnica
VSS).

Pri pisanju diplomskega dela mentor in Student upoStevata

Pravilnik o diplomiranju, in sicer s poudarkom na 13., 14.

in 15. ¢lenu.

Ob upostevanju 13., 14. in 15. ¢lena Pravilnika o

diplomiranju se mentorju pri delu s Studentom priporoca:

- pozornost pri strukturi diplomske naloge (5 % uvoda, v
osrednjem delu 40 % teoreti¢nih izhodis¢, 50 %

samostojnega prakticnega dela Studenta, 5 % zakljucka)

- natan¢nemu sledenju Studentovega pravilnega citiranja
in parafraziranja

- mentor Studenta seznani z raznolikostjo uporabe metod
pri eksperimentalnem delu (v primeru kvalitativnih
metod je zaradi verodostojnosti priporo¢ena uporaba
vsaj dveh metod — npr. intervju, fokusne skupine,
dnevniski zapis ...); mentor seznani Studenta z
literaturo glede uporabe raznolikih metod

- mentor je pozoren, da Student izvede eksperimentalni
del (dovolj velika angaZziranost Studenta pri prakti¢nem
delu naloge in ne le povzetek prakti¢nega projekta v
podjetju, zavodu ... brez lastnega doprinosa)
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- mentor Studenta usmerja v natan¢nost pri pripravi
samega prakti¢nega dela (opis naprav, inStrumentov,
pomembnih za izvedbo prakti¢nega dela naloge)

- mentor je pozoren, da Studenta usmerja:

v jasno opredelitev problema,

izbiro primerne strokovne literature,

izbiro metod strokovnega dela,

jasnost izrazenih ugotovitev in

k doprinosu diplomske naloge s strokovnega
podrocja

Mentor Studenta usmerja, da diplomsko nalogo napise v
skladu z oblikovno-tehni¢nimi navodili. Po njegovi
potrditvi, kar doloca 16. ¢len Pravilnika o diplomiranju,
lahko Student diplomsko nalogo odda v referat Sole za
potrditev oblikovno-tehni¢nega pregleda.

Vsaj 14 dni pred razpisanim rednim rokom (datumi oddaje
in zagovorov so objavljeni na spletni strani VSS) tudent
odda prijavo k diplomskemu izpitu na obrazcu,
objavljenem na spletni strani VSS Prijava k diplomskemu

izpitu

Na podlagi 17. ¢lena Pravilnika o diplomiranju mentor
Studenta opozori, da mora v roku dveh dni po sporocilu iz
referata in/ali od ¢lanov diplomske komisije o morebitnih
popravkih oblikovno-tehni¢ne ali vsebinske narave vnesti
popravke in popravljeno diplomsko nalogo ponovno
posredovati v referat.

O O O O O O
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Izvedba diplomskega izpita

e Student pred samim zagovorom diplomske naloge
mentorju odda v vpogled elektronske prosojnice — kar
doloc¢a Pravilnik o diplomiranju, in sicer zadnji odstavek
13. ¢lena.

e Mentor Studenta seznani glede izvedbe zagovora
diplomskega izpita, natancne dolo¢be podaja Pravilnik o
diplomiranju, in sicer od 19. do 25. ¢lena.

e Mentor Studenta seznani, na kaj naj bo pozoren pri samem
zagovoru glede na priporocila o ocenjevanju zagovora.

Predlagana ocena s strani mentorja glede Studentovega diplomske
naloge

e Mentor po zagovoru diplomske naloge Komisiji za
diplomski izpit poda predlog ocene za Studenta, in sicer v
skladu s Pravilnikom o diplomiranju (22. ¢len). Pri tem
mentor uposteva:

- 70 % ocene predstavlja pisni del izpita (diplomska
naloga), 30 % ustni del izpita (predstavitev elektronskih
prosojnic z zagovorom)

- pri pisnem delu izpita — diplomski nalogi se mentor
opira na Studentovo delo pri samem nastanku
diplomske naloge, pri tem uposteva:

= kakovost in samostojnost Studenta, da je
diplomsko nalogo narejeno po zahtevani
zgradbi diplomske naloge ter z upoStevanjem
oblikovno-tehni¢nih navodil
= moznost prenosa diplomske naloge v prakti¢no
okolje
= aktualnost (najnovejSe tehnologije in problemi,
ki izvirajo iz prakse)
= kompleksnost, interdisciplinarnost (naloga
povezuje vec strokovnih podrocij)
= inovativnost (inovativne resitve)
= strokovnost (stopnja strokovnosti naloge)
Opomba: Priporocilo je, da ob doloCanju pisnega dela izpita prva
alineja predstavlja 50 % ocene, nato vsaka nadaljnja alineja po 10
%. Glede na kriterije, veljavne na VSS, se dolo¢i ocena pisnega

dela.
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- priustnem delu izpita — (zagovor ob elektronskih
prosojnicah) se mentor opira na priporocila:
= nastop in na¢in komunikacije
= jasna predstavitev namena, ugotovitev
= pravilnost odgovorov na podlagi teoreti¢nega
dela diplomske naloge
Opomba: Priporocilo je, da ob dolo¢anju ustnega dela izpita vsaka

alineja predstavlja 33,33 % ocene. Glede na kriterije, veljavne na
VSS, se dolo¢i ocena ustnega dela.

e Skupaj s Komisijo za diplomski izpit se Studentu doloci ©
konc¢na ocena. Tudi Komisija za diplomski izpit sledi ©
priporocilom mentorja o ocenitvi diplomskega izpita (tako ©
diplomske naloge kot zagovora).

o
o

Mentorjeva udelezba na Svecani podelitvi diplom
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Priloga 3: Priporocila za ocenjevanje diplomske naloge Komisije za diplomski izpit

Priporocila so pripravljena na podlagi Pravilnika o diplomiranju (veljaven od 24. 9. 2019 dalje),
veljavnih obrazcev ter dokumentov, podanih na spletni strani VSS ali/in v spletni uéilnici
Moodle ter ostalih dobrih praks.

1) Komisiji za diplomski izpit oceno najprej predlaga mentor. Svojo oceno tudi utemelji.

2) Clani komisije na podlagi istih kriterijev uskladijo mnenje in dolo¢ijo oceno pisnega dela
izpita, ustnega dela izpita in skupno kon¢no oceno. Oceni pisnega in ustnega dela nista
enakovredni.

3) Pravilnik o diplomiranju v 22. ¢lenu doloca:

- 70 % ocene predstavlja pisni del izpita (diplomska naloga), 30 % ustni del izpita
(predstavitev elektronskih prosojnic z zagovorom)
- pri pisnem delu izpita — diplomski nalogi se mentor (tudi na Studentovo delo pri
samem nastanku diplomske naloge) in ostali ¢lani komisije opirajo na:
= kakovost in samostojnost Studenta (mentor) ter da je diplomska naloga
narejena po zahtevani zgradbi diplomske naloge z upostevanjem
oblikovno-tehni¢nih navodil
= moznost prenosa diplomske naloge v prakti¢no okolje
= aktualnost (najnovejse tehnologije in problemi, ki izvirajo iz prakse)
= kompleksnost, interdisciplinarnost (naloga povezuje ve¢ strokovnih
podrocij)
= inovativnost (inovativne resitve)
= strokovnost (stopnja strokovnosti naloge)

Opomba: Priporocilo je, da ob dolo¢anju pisnega dela izpita prva alineja predstavlja 50 %
ocene, nato vsaka nadaljnja alineja po 10 %. Glede na kriterije, veljavne na VSS, se dologi
ocena pisnega dela.

- priustnem delu izpita — (zagovor ob elektronskih prosojnicah) se ¢lani komisije
opirajo na priporocila:
= nastop in nacin komunikacije
= jasno predstavitev namena, ugotovitev
= pravilnost odgovorov na podlagi teoreticnega dela diplomske naloge

Opomba: Priporocilo je, da ob doloc¢anju ustnega dela izpita vsaka alineja predstavlja 33,33 %
ocene. Glede na kriterije, veljavne na VSS, se doloéi ocena ustnega dela.

4) Kon¢no oceno v za to namenjen obrazec, ki ga ¢lani komisije dobijo iz referata, vpise
predsednik komisije.
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